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                                         Кіріспе
        Қазақстан Республикасында  мемлекеттік   басқару аясында пайда болатын, құқық нормалармен реттелетін және әкімшілік жауаптылықтың шараларымен қорғалатын қоғамдық қатынастардың жиынтығын және аспектілерін қарастыру, саралау.Әкімшілік құқық ұлттық құқықтың жетекші саласы болып  табылады.Қазақстан Республикасында мемлекеттік реттеу және басқарудың құқықтық аспектілерін қарастырады.  ҚР-дағы мемлекеттік басқару туралы фундаменталдық түсініктерді қалыптастырады. Атқарушы билік органдарының қызметі мен ұйымдастырылуын саралайды.Мемлекеттік реттеу және басқарудың негізгі нысандарын,әкімшілік мәжбүрлеу және әкімшілік жауаптылық институтының құқықтық регламентациясын талдап саралайды.Әкімшілік тәртіптің нормативтік-құқықтық актілерімен жұмыс істеуге үйретеді.
Бұл пәнді оқып білу үшін студенттер мына мәселелерді біліп  түсіну керек:
- Әкімшілік жауаптылықтың қағидалары және негіздемелерін талдау;
- ҚР-ның әкімшілік заңнамасының даму сатыларын, олардың өзгешеліктерін зерттеу;
- Әкімшілік-құқықтық қатынастарды анықтап, олардың мазмұнын құрайтын элементтерді саралау;
- Әкімшілік жазаларды қолданудың жалпы ережелерін саралау;
- Әкімшілік жауаптылықтан босату мерзімдерін талдау;
- Әкімшілік мәжбүрлеудің түрлерін талдау;
 - Әкімшілік алдын алу шараларын жіктеу;
 -  Әкімшілік мәжбүрлеу шараларын жіктеу;
 -  Әкімшілік жауаптылықтың болмауы және одан босату мән- жайларын талдау;
 - Қоғамдық тәртіп пен қоғамдық қауіпсіздікті қамтамасыз етуді талдау;
- Қажетті қорғануды саралау;
- Аса қажеттілікті талдау;
- Бұйрықты немесе өкімді орындау;
- Әкімшілік құқық туралы кодекстің құрылымын  анықтап, талдау;
-  Әкімшілік құқықтық жүйені; әкімшілдік заңнамаға енгізілген өзгертулер мен толықтыруларды, жаңалықтарды зерттеу;
Жинақталған түрде «Әкімшілік жауаптылық» келесiдей бағыттар бойынша бiлiм бередi: қоғам мен мемлекеттiң құрылымының негiздерi, мемлекеттің әкімшілік-аумақтық құрылысының негiздерi, адам мен азаматтың құқықтық жағдайының негiздерi, Республиканың мемлекеттiк-аумақтық құрылысы, мемлекеттiк органдарының жүйесi, жергiлiктi өзiн-өзi басқару.



ҚОРЫТЫНДЫ ЕМТИХАН БАҒДАРЛАМАСЫ
Емтихан тапсыру бойынша нұсқаулық

1. Күндізгі бөлімнің 1 курс студенттеріне арналған «Конституциялық құқық» пәні бойынша қорытынды бақылау (емтихан) ДОЖ Moodle платформасында тест түрінде өткізіледі. 
Тестті қабылдау барысы - прокторинг немесе оқытушының бақылауымен (егер прокторинг болмаса) автоматты прокторинг жүйесімен бақыланады.
2. ДОЖ Moodle-дағы тест нысанындағы емтиханның ұзақтығы - 25 тестке 60 минут.
3. ДОЖ Moodle-дағы тест сұрақтары автоматты түрде генерацияланады.
4. Тесттер жауап нұсқаларына байланысты топтарға бөлінеді:
Көп таңдаулы – білім алушы өзіне ұсынылған бірнеше нұсқадан сұраққа жауапты таңдайды, ал сұрақтар бір немесе бірнеше дұрыс жауапты бола алады);
Дұрыс / дұрыс емес – студент екі нұсқа арасында дұрыс және дұрыс емес таңдайды;
Қысқа жауапты – сұраққа жауап сөз немесе қысқа фраза болып табылады, әртүрлі бағалармен бірнеше дұрыс жауаптар жіберіледі;
Сандық – қысқа жауап сияқты, тек есептеу операцияларын орындауға ғана, сандық жауаптың дұрыс мәннен ауытқудың шекті рұқсат етілген қателігінің берілген интервалы болуы мүмкін;
5. Студентке 1 тестілеуден өтуге бір ғана мүмкіндік беріледі; студент алдыңғы сұрақтарға қайта орала алады.
6. «Тестті аяқтау» батырмасын басқаннан кейін нәтижелер экранда пайда болады, ал баллдар автоматты түрде емтихан парағына көшіріледі.
7. Тестілеу нәтижелері бақылау нәтижелері бойынша қайта қаралуы мүмкін.
8. Егер студент тест ережелерін бұзса, оның нәтижесі жойылады.
Емтихан өткізу ережелері:
Емтихан-тестілеуді тапсыру үшін студенттер емтихандарды өткізуге қойылатын барлық талаптармен алдын-ала танысуы керек. Барлық нұсқаулар univer.kaznu.kz жүйесінің басты бетінде жүктелген. 
Студенттер емтихан өткізілетін күнмен және уақытпен «Универ» жүйесінде, «Емтихандар кестесі» бөлімінде алдын ала танысуы тиіс.
Студенттерге қойылатын талаптар:
1. Студент қорытынды емтиханды тапсыру бойынша барлық нұсқаулықтармен және пән бойынша қорытынды емтихан бағдарламасымен танысуға тиіс;
2. Емтихан-тестілеу басталар алдында студент тексеруі керек:
* жұмыс құрылғысындағы интернет байланысын (компьютер, моноблок, ноутбук, планшет); құрылғы емтиханның барлық уақытында зарядтаумен қамтамасыз етілуі керек;
* веб-камера мен микрофон жұмысының жарамдылығын.
Ұялы телефон арқылы қосылуға тыйым салынады.
3. Студент емтихан тапсыру үшін жұмыс орнын дайындауы тиіс: жеке бөлме (кабинет); бөлме жарықтандырылуы тиіс.
4. Студент тестілеуден өткен кезде бөлмеде/кабинетте бөгде адамдардың болуына жол берілмейді
5. Студенттің киім үлгісі-классикалық. Емтиханға үй киімінде немесе спорттық костюмде қатысуға жол берілмейді.
6. Емтихан басталғанға дейін 30 минут бұрын кез келген браузер арқылы, бірақ Google Chrome арқылы ДОЖ Moodle жүйесіне кіру мүмкіндігін тексереді (логин және / немесе пароль жоғалған жағдайда студент емтихан басталғанға дейін куратор-эдвайзерге жүгінуі қажет).
Бағалау саясаты:
Критериалды бағалау: дескрипторларға сәйкес оқыту нәтижелерін бағалау (аралық бақылау мен емтихандарда құзыреттіліктің қалыптасуын тексеру).
Жиынтық бағалау: аудиториядағы (вебинардағы) жұмыстың белсенділігін бағалау; орындалған тапсырманы бағалау.

ҚОРЫТЫНДЫ ТЕСТІЛЕУГЕ ШЫҒАРЫЛАТЫН ОҚУ ТАҚЫРЫПТАРЫ

        1.Әкімшілік жауапкершілік институтының түсінігі, мәні және маңызы.  
Әкімшілік жауапкершілік институтының түсінігі және жалпы құқықық сипаттамасы. Әкімшілік жауаптылықтың  ұғымы және белгілері.Әкімшілік жауаптылықтың ұлттық құқық жүйесiнде алатын орны. 


2.Әкімшілік құқықтық нормалар және құқықтық қатынастар.
           Әкімшілік құқықтық нормалардың түсінігі, түрлері. Әкімшілік құқық нормаларының  ресми түсіндіру актілері және қолдану актілері.Әкімшілік құықтық қатынастар түсінігі,белгілері,элементтері және түрлері.


3.Әкімшілік құқық бұзушылық

Әкімшілік құқық бұзушылықтың түсінігі және белгілері.Әкімшілк құық бұзушылықтың құрамы: Әкімшілік құқық бұзушылықтың обьектісі. Әкімшілік құқық бұзушылықтың обективтік жағы. Әкімшілік құқық бұзушылықтың субъектісі. Әкімшілік құқық бұзушылықтың субъективтік жағы.


4. Әкімшілік жауаптылықтың ұғымы.

Әкімшілік жауаптылықтың  ұғымы және белгілері. Әкімшілік жауаптылықтың қағидалары және негіздемелері. Әкімшілік жауаптылықтың болмауы және одан босату. Әкімшілік жауаптылықтан босатудың негіздемелері.


          5. Әкімшілік жазалар
Әкімшілік жазалардың ұғымы. Әкімшілік жазалардың мақсаттары. 
Әкімшілік жазалардың түрлері. Әкімшілік жазаларды қолданудың жалпы ережелері. Әкімшілік жазадан және жауаптылықтан босату мерзімдері.Әкімшілік құқық бұзушылық үшін жазаны және жауаптылықты жеңілдететін және ауырлататын мән жайлар.


6.Әкімшілік мәжбүрлеу.

         Әкімшілік мәжүрлеудің түсінігі және белгілері. Әкімшілік мәжүрлеудің шаралары. Әкімшілік алдын алу шаралары. Әкімшілік тоқтату шаралары. Әкімшілік-процесуалдық  мәжүрлеу шаралары. Әкімшілік мәжүрлеу шараларын қолданудың тәртібі.


7.Әкімшілік құқық бұзушылық істер бойынша іс жүргізудің тәртібі.   

 Әкімшілік құқық бұзушылық істер бойынша іс жүргізудің тәртібі және   мән-     жайлары.Әкімшілік  іс жүргізу бойынша іс жүргізуді  болдырмайтын мән- жайлар.Істі қарауға әзірлеу. Әкімшілік құқық бұзушылық істер бойынша қаулы қабылдау.Жекеше қабылдау және ұсыну.Шағым беру және шағымды қарау тәртібі.


           8.Әкімшілік құқық бұзушылықтар туралы істер бойынша іс жүргізуге қатысушылар.
 Әкімшілік құқық бұзушылықтар туралы істер бойынша іс жүргізуге қатысушылардың топтары.Әкімшілік процеске қатысушылардың түрлері.Әкімшілік құқық бұзушылық туралы істерге қатысушылардың құқық қабілеттілігі жіне әрекет қабілеттілігі.

9. Әкімшілік құқық бұзушылық істер бойынша іс жүргізу.

 Әкімшілік құқық бұзушылық істер бойынша іс жүргізудің ерекшеліктері. сатылары. Әкімшілік құқық бұзушылық істер бойынша іс жүргізудің сатылары.
Жағдайды талдау.Істі қарап шешім қабылдау.Қабылданған шешімді орындау.


10.Әкімшілік істі қарау.

 Әкімшілік істі қарау және қайта қараудың тәртібі.Қарауға дайындау.Әкімшілік істі тыңдау.Қаулы шығару.Әкімшілік істерді қарау мерзімдері.Заңды күшіне енбеген қаулылырды қайта қарау.


11.Азаматтардың құқықтары мен бостандықтарына нұқсан келтіретін әкімшілік құқық бұзушылықтарды қарау.

 Азаматтардың құқықтары мен бостандықтарына нұқсан келтіретін әкімшілік құқық бұзушылықтарды қараудың тәртібі.Жеке бастың құқықтарына қол сұғатын әкімшілік құқық бұзушылықтарды қарау. 

             12.Қоғамдық тәртіп пен имандылыққа нұқсан келтіретін әкімшілік құқық бұзушылықтарды қарау.

 Қоғамдық тәртіп пен имандылыққа нұқсан келтіретін әкімшілік құқық бұзушылықтарды қараудың тәртібі.Кәмелетке толмаған адам жасаған бұзақылық.Тыныштықты бұзу.Қоғамдық тәртіпті қамтамасыз ету.Қоғамдық орындарда ережелерді бұзу.


13.Мемлекетік басқару тәртібіне нұқсан келтіретін әкімшілік құқық бұзушылықтарды қарау.

Мемлекетік басқару тәртібіне нұқсан келтіретін әкімшілік құқық бұзушылықтарды қараудың тәртібі.Басқарудың белгіленген тәртібіне қол сұғатын әкімшілік құқық бұзушылықтар және оларды қарау.


14.Әкімшілік сыбайлас жемқорлық құқық бұзушылық істерін қарау.

Әкімшілік сыбайлас жемқорлық құқық бұзушылық істерін қараудың тәртібі.Сыбайлас жемқорлық құқық бұзушылық фактісі туралы көрінеу жалған ақпаратты тарату.Жеке тұлғалардың заңсыз материалдық сыйақы беруі.Заңды тұлғалардың заңсыз материалдық сыйақы беруі.

15. Мемлекеттік билік институттарына қол сұғатын әкімшілік құқық бұзушылық істерін қарау.

 Мемлекеттік билік институттарына қол сұғатын әкімшілік құқық бұзушылық істерін қараудың тәртібі.Сотты құрметтемеушілік.Әкімшілік құқық бұзушылық іс бойынша іс жүргізуге қатысушылардың жауаптылықтарын қарау.


ҰСЫНЫЛАТЫН ӘДЕБИЕТТЕР:

 1.Қазақстан Республикасының Әкімшілік құқық бұзушылық туралы    Кодексі, 2014 жылы 5 шілдеде қабылданған  
2. Қазақстан Республикасының әкімшілік рәсімдік- процестік кодексі.
2020 жыл 29 маусымда қабылданған.  
3.Нурмашев У.У., Тоқтыбеков Т.А. Админстративное процессуальное право РК. Алматы «Жеті жарғы» 2017ж.
4.Исабеков А.Қ.,Құсайынов Д.Ө Әкімшілік құқық.Оқу құралы. Алматы,Қазақ университеті,2013ж.
5.Жетписбаев Б.А. Административный процесс (производство по делам об административных правонарушениях). А., 2014 ж.
6.Жетписбаев Б.А.,Исабеков А.Қ.,Рахметов Е.Ш. Производство по делам об административных правонарушениях в Республике Казахстана.  Уебное пособие. Nurpress,Алматы,2013
7.Жетписбаев Б.А., Административно -правовое принуждение в РК.
Учебное пособие. Nurpress,Алматы,2013
8.Исабеков А.Қ,.Көшпенбетов Б.М. Әкімшілік жауаптылық. Оқу құралы. Алматы,Қазақ университеті,2014ж.
9. Оспанова Д.А., Кусаинов Д.О. Админстративное право РК. (Учебное пособие) «Қазақ университеті»,Алматы 2017ж.
Интернет-ресурстар: пән бойынша қосымша оқу материалы, сондай-ақ деректер базалар жүйесі үшін құжаттама, үй тапсырмасын, жобаларды орындау үшін пайдаланылатын, univer.kaznu.kz. сайтының бетіндегі ПОӘК бөлімінде қол жетімді болады. htpp//www.Adilet.zan.kz

